[image: 2]                                                            地址：山东理工大学西校区2号楼二楼
____________________________________________________________________________________________
学生请假条（存根）
请假人：                               专业班级：
学号：               宿舍：            联系电话：    
请假原因：                             父母是否同意：       
[bookmark: _GoBack]家庭住址：                             家长联系电话：
请假时间：   月   日（周    ）    时至   月   日（周    ）    时
销假时间：   月   日（周    ）    （销假时填写）
若离校，目的地：               ； 目的地联系人电话： 
本人签名：
年    月    日
-----------------------------------骑----------缝-----------章--------------------------------
文学与新闻传播学院学生请假条
          是我院         专业     级    班学生，因           
                        请假，请假时间    月    日（周    ）    时
至   月   日（周    ）    时。
本人签名：
班长签名：          
指导老师签名：
辅导员签名： 
院领导签章：
                                                 年    月    日
备注：
1. 请假时间1天以内且未涉及夜不归宿仅需指导老师签字，无需盖章；1-3天需指导老师、辅导员签字，并加盖骑缝章；3天以上需同时报学院领导签章。
2. 指导老师为请假期间课程的任课老师或毕业设计指导老师。
3. 请假条存根交由学生科保存，请假条复印后交给指导老师，1天以上的需找辅导员销假。
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